
出納組

出納組建檔並通知在職專班承辦人自行建
檔(包含英教碩/營管碩/國教碩/學行碩)

繳費前三個工作天轉檔同時將
檔案傳送至第一銀行資訊室並
請木柵分行設定繳費區間

否

學雜費繳費單製作及發送作業流程圖

註冊組：維護學生學籍檔、註冊檔
生輔組：特殊生減免、僑生健保費、陸生保費之

資料維護
國合處:外籍生健保費之資料維護
住宿組:住宿生資料維護

發文通知本校各院、系、所、
中心轉知學期註冊繳費注意事
項，並公告於學校網頁

E-mail通知學生可在第e學
雜費入口網及校內學雜費
專區自行列印繳費單繳費

由相關業務單位進
行異動資料之維護

轉檔資料異動

轉檔並將檔案傳送
至第一銀行資訊室

是


	頁-1�

